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団体ID、パスワードを入力してログインすると、マイページが表示されます。
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当館の窓口やお電話で申し込んだ予約も含まれます。抽選に申し込んだ予約は、抽選前は表示されません。

【練習室・和室】WEB抽選 操作手順書

≪WEB抽選で申し込むにあたっての注意事項≫

 ・抽選に申し込めるのは、1団体につき最大6件までです。

 ・WEBで申し込むには、団体の有効期限が、予約対象月まで有効であることが必要です。

マイページ画面の説明
空き状況の確認

抽選施設一覧
施設毎に抽選申し込みができます。
（対象施設：練習室・和室）

予約申込一覧
既に申し込んでいる予約の一覧です。利用月ごとに表示されます。

≪状況項目の凡例≫
 審査待ち ：WEBから申し込んだ、未入金の予約
 承 認  ：WEBから申し込んだ、支払い済みの予約
 予 約  ：窓口（or電話）申し込みした、未入金の予約
       抽選で申し込んだ分は、当選した分のみ抽選日の14：00以降に表示されます
 予 約  ：窓口（or電話）申し込みした、支払い済みの予約
 取 消  ：予約を取消したもの（還付手続きした分も含む）

未入金の場合は、ここから取り消すこともできます。

施設の空き状況の確認と、申し込みが
できます。（対象施設：練習室・和室）

抽選申込一覧

当選した予約を、ここから取り消すこともできます。

メールアドレス変更
メールアドレスの登録・変更ができます。

申込トレイ

予約申込みが完了すると、「お申込みはありません」と表示されます。
予約作業途中のものが表示されます。

抽選で申し込んだ予約の一覧です。利用月ごとに表示されます。

≪状況項目の凡例≫
 抽選待ち ：申し込んで未抽選の予約      当 選 ：当選した予約
 抽選取消 ：抽選前に取り消した予約      落 選 ：落選した予約

練習室・和室だけでなく、
大・⼩ホール、市⺠ギャラリーの
抽選結果も、こちらからご確認いただけます。

施設予約システム→
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【練習室・和室】WEB抽選 申し込み方法
施設から選ぶ 日付から選ぶ

ログイン後、【抽選施設一覧】を
クリックしてください。

ログイン後、【空き状況の確認】を
クリックしてください。

対象年月をご確認いただき、
ご希望の施設をクリックしてください。

『1日毎』の空き状況が表示されます。
【1日後】【1週間後】【1か月後】などの
ボタンをクリックすることで、
日付を変更できます。

抽選に申し込みたい日付の区分を選択し、
【申込トレイに入れる】をクリックして
ください。
 ※抽選の後ろの( )内の数字は、既に該当区分の
  抽選に申し込んでいる団体数です。

抽選に申し込みたい施設の区分を選択し、
【申込トレイに入れる】をクリックして
ください。
 ※抽選の後ろの( )内の数字は、既に該当区分の
  抽選に申し込んでいる団体数です。

【 団体名 】 【 団体名 】

【 団体名 】
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＜以下、「施設から選ぶ」「日付から選ぶ」共通＞

④

⑤

希望の日程を全て選択したら、『申込内容』を入力します。
   ●「催事区分」を選択 …ご利用内容に近い項目を選択してください。
   ●「利用内容」を入力 …例：ピアノ練習、英会話教室、茶道など
【情報入力】をクリックし、「利用目的」「利用人数」を入力し、【確定】をクリックして
ください。
   ●「利用人数」を入力 …各施設には定員があります。定員以内で入力をしてください。
   ●「利用目的」を選択 …ご利用内容に近い項目を選択してください。
入力が完了したら、【同意して申し込む】をクリックしてください。
別の施設など、更に申し込みたい場合には、【申込を続ける】をクリックしてください。

申込完了画面となり、各予約に「抽選申込を受け付けました。抽選結果公開日は ●月 ●日
です。」と表示されます。これで、抽選の申し込みは完了です。
メールアドレスを登録している場合には、申し込み内容がメールで送られます。
 送信元アドレス：no-reply@p-kashikan.jp
 件  名   ：小金井 宮地楽器ホール予約システム - 申し込みのお知らせ
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内容を確認し、【取消】をクリックしてください。
メールアドレスを登録している場合には、取り消し内容がメールで送られます。
 送信元アドレス：no-reply@p-kashikan.jp
 件  名   ：小金井 宮地楽器ホール予約システム - トライアルから抽選申し込み取消のお知らせ

更に取り消したい場合には、【戻る】をクリックして、手順②を繰り返します。

【練習室・和室】
WEB抽選 申し込み内容の取消方法

ログイン後、【抽選申込一覧】をクリックしてください。

取り消したい日時の【内容詳細】をクリックしてください。

【 団体名 】

【 団体名 】

【 団体名 】
【 団体名 】
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