
全施設の空き状況は、インターネットで確認できます。
利⽤者登録の登録ID（利⽤者番号）をお持ちの⽅は、インターネットで練習室・和室の予約申込みができます。

※施設予約システムは、当館ホームページからリンクしています。

※⼤・⼩ホール、市⺠ギャラリー、マルチパーパススペースの予約申込みは、当館2階事務室でのみ承ります。
利⽤⽇の属する⽉の6ヶ⽉前から利⽤⽇の1週間前まで

※該当⽇が休館⽇の場合、翌営業⽇からとなります。
ご⼊⾦されるまでは、仮予約の扱いとなります。
予約申込⽇から、7営業⽇以内に、当館2階事務室にて利⽤料をお⽀払いください。
※ 7営業⽇以内にお⽀払いがない場合、予約は自動的に取り消されます。
6件まで
※ 利⽤料お⽀払い後、新たに6件の予約が可能になります。
※ 練習室、和室の連続利⽤は、最⼤3⽇間までです。
● 内容確認

施設予約システム、窓口、電話で申込みされた全ての予約情報が確認できます。
● 取消

施設予約システムで申込み、仮予約になっている情報は、利⽤者ご自⾝で
取消すことができます。
※ 2階事務室や電話で申込みされた予約情報は、利⽤者ご自⾝で取消しできません。

初回ログイン時、パスワードの設定が必要です。
● 利⽤者が設定したパスワードはお調べすることができません。⼗分注意して管理してください。
● 施設予約システムでは、附帯設備の予約はできません。

施設利⽤料のお⽀払い時に、附帯設備の予約を承ります。
● 施設によって、利⽤内容に制限があります。（飲⾷・防⾳など）

利⽤内容に合わせた施設をご利⽤ください。当該施設で開催できない利⽤内容で
予約された場合、ご利⽤をお断りすることがありますので、ご了承ください。

● 予約⼊⼒される団体情報（団体名・代表者情報）は、利⽤者登録時の設定情報です。
● 上記記載内容に則ったご利⽤をいただけない場合、施設予約システムでの予約申込みを停⽌させて

いただくことがあります。

施設予約システム　    https://p-kashikan.jp/koganei/

対象施設
サービス利⽤時間

大ホール 小ホール 市民G＊ 練習室

  施設予約申込　　10:00〜24:00 × × × 〇

和室 MPS＊

  空き状況確認　　24時間 〇 〇 〇 〇 〇 〇

〇 ×
＊市⺠G→市⺠ギャラリー、MPS→マルチパーパススペース

予約受付期間
＜受付開始⽇＞ 市内︓毎⽉2⽇（1⽉のみ5⽇）　10:00〜

市外︓毎⽉8⽇（1⽉のみ11⽇）10:00〜

予約の取り扱い

予約制限

予約内容確認・取消

パスワード設定

注意事項

施設予約システムで
施設空き状況を確認

予約申込み
※登録IDとパスワードが必要

登録IDは6桁

(6桁未満の数字は頭に

0をつけた6桁)

≪7営業日以内≫
来館
施設利用料支払い

施設の
利用手続き完了
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