
小金井 宮地楽器小金井 宮地楽器小金井 宮地楽器小金井 宮地楽器ホールではホールではホールではホールでは、、、、インターネットインターネットインターネットインターネット予約予約予約予約とととと申込手続申込手続申込手続申込手続のののの簡略化簡略化簡略化簡略化というというというという利便性向上利便性向上利便性向上利便性向上をををを目的目的目的目的としとしとしとし

平成27年9月平成27年9月平成27年9月平成27年9月１１１１日日日日よりよりよりより、、、、利用者登録制度利用者登録制度利用者登録制度利用者登録制度をををを導入導入導入導入しておりますしておりますしておりますしております。。。。

平成28年1月以降平成28年1月以降平成28年1月以降平成28年1月以降にににに利用申込利用申込利用申込利用申込されるされるされるされる際際際際はははは、、、、利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録がががが完了完了完了完了しししし登録登録登録登録IDIDIDIDをををを取得取得取得取得していることがしていることがしていることがしていることが利用利用利用利用のののの条件条件条件条件となりますとなりますとなりますとなります。。。。

登録方法登録方法登録方法登録方法

■ 利用者登録の種類と、市内・市外区分について　※※※※従来従来従来従来とはとはとはとは異異異異なりますのでなりますのでなりますのでなりますので必必必必ずごずごずごずご確認確認確認確認くださいくださいくださいください。。。。

※ 拠点とは、団体の所在地を指します。

※ 拠点を持つ団体の場合（法人含む）、代表者がその拠点に所属していることが必要です。

■ 利用者登録の有効期限 登録日の2年後の同月末日まで

■ 利用者登録の流れ

① 「利用者登録申込書」に必要事項をご記入の上、当館2階事務室に提出ください。申込み時は下記の確認書類を拝見します。

※ 「利用者登録申込書」は、当館2階事務室及び当館ホームページに設置・掲載しております。

※ 手続きは、当館2階事務室のみで受付けます。電話・FAX等による申込みはできません。

※ 申込みは、代表者本人代表者本人代表者本人代表者本人のみがのみがのみがのみが行行行行うことができますうことができますうことができますうことができます。代理の方が来館した場合や、確認書類をお持ちでない場合は、

登録手続きができません。

② 登録確認を行います。

主に利用する施設として、大・小ホール、市民ギャラリーを選択した場合、登録内容の確認を行います。

「利用者登録申込書」の提出より、7営業日以内を目安に、確認結果をお知らせいたします。

※練習室・和室・マルチパーパススペースをご利用の場合は、原則当日中に確認結果をお知らせします。

③ 申込み内容に問題がない場合、登録IDを含め、利用者登録申込書の控えを、お渡しいたします。

利用申込み時に必要な内容が記載されていますので、大切に保管してください。

ごごごご注意注意注意注意いただきたいこといただきたいこといただきたいこといただきたいこと

・これまで・これまで・これまで・これまで市内市内市内市内でででで利用利用利用利用されていたされていたされていたされていた方方方方でもでもでもでも市外区分市外区分市外区分市外区分となるとなるとなるとなる可能性可能性可能性可能性がありますのでごがありますのでごがありますのでごがありますのでご了承了承了承了承くださいくださいくださいください。。。。

　区分区分区分区分のののの基準基準基準基準はははは上記上記上記上記「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録のののの種類種類種類種類とととと、、、、市内市内市内市内・・・・市外区分市外区分市外区分市外区分についてについてについてについて」」」」をごをごをごをご覧下覧下覧下覧下さいさいさいさい。。。。

・団体で登録をした場合、登録した団体名・代表者名等で申込みを承ります。

　利用ごとに団体名や代表者名を変更することはできませんのでご注意ください。

・団体名は領収書の宛名になりますのでご了承ください。

・申込の虚偽記載が判明した場合、登録を取り消すことがあります。

・同一団体（個人）の二重の登録はできません。

＜＜施設利用者の皆さまへ　大切なおしらせ＞＞

区分 団体・個人の種類 判断基準 例

利用者登録制度を導入しています

一般

拠点（教室・学校・事務所

など）を持つ団体

法人 法人

構成員の半数以上が

市内在住・在勤・在学

グループでの楽器練習など

個人（1名で利用する場合）

市

内

個人での楽器練習など

代表者がその拠点に

所属している

拠点が市内 株式会社、NPO法人など代表者が市内在勤

拠点が市内 部活動、ピアノ教室など

拠点を持たない団体
代表者が市内在住

・在勤・在学

市

外

一般

団体

上記に当てはまらないもの 同上
個人

法人 法人

区分 団体・個人の種類 確認書類

市

内

一般

拠点（教室・学校・事務所

など）を持つ団体

≪代表者の所属が確認できるもの≫

名刺

免許証・保険証（拠点が居住地の場合）

≪拠点の住所が確認できるもの≫

名刺、HPコピーなど

拠点を持たない団体

≪代表者の在住確認ができるもの≫

免許証、保険証など

≪代表者の在勤・在学確認ができるもの≫

名刺、社員証、学生証など

※申込書で、構成員人数とその中の市内人数をご記入いただきます。

個人（1名で利用する場合） ≪在住・在勤・在学確認ができるもの≫　免許証、保険証、名刺、社員証、学生証など

法人 法人

≪代表者の所属が確認できるもの≫

名刺、社員証など

≪拠点の住所が確認できるもの≫

名刺、社員証、会社概要、HPコピーなど

市

外

一般

団体

個人

法人 法人

または

＆

＆

＆

＆

＆


